
Direction générale de l’enseignement scolaire



NOVEMBRE 2024
Direction générale de l’enseignement scolaire

Service du budget et des politiques éducatives territoriales et Service de l’accompagnement des politiques éducatives
2

TUTORIEL

INSCRIPTION AU PASSEPORT EDUCFI

VIA DÉMARCHES SIMPLIFIÉES XXXXXXXXXX

collèges et lycées
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Étape 1 Accédez à la plateforme demarches-

simplifiees.fr à partir du lien unique

Étape 2 Vous n’avez pas de compte demarches-

simplifiees.fr

Étape 3 Vous avez déjà un compte demarches-

simplifiees.fr

Étape 4 Renseignez le formulaire

Ce sommaire est 

interactif : vous 

pouvez cliquer sur 

l’étape qui vous 

intéresse pour y 

accéder 

directement.
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Accédez à la plateforme 

demarches-simplifiees.fr à 

partir du lien unique que vous 

trouvez notamment sur la page 

éduscol dédiée à l’EDUCFI.

Deux situations sont possibles :

1. Vous n’avez pas de compte

demarches-simplifiees.fr.

2. Vous avez déjà un compte

demarches-simplifiees.fr.
Retour au 

sommaire

https://eduscol.education.fr/180/education-economique-budgetaire-et-financiere-educfi
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Vous n’avez pas de compte demarches-simplifiees.fr.

Cliquez ici
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Vous n’avez pas de compte demarches-simplifiees.fr.

Il est préférable de 

vous connecter avec 

l’adresse

électronique de votre 

établissement 

(historique et suivi 

facilités).

Il n’est pas recommandé 

d’utiliser FranceConnect

qui nécessite une adresse 

électronique personnelle.

Cliquez ici

avec l’adresse 

électronique de 

votre établissement.
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Vous n’avez pas de compte demarches-simplifiees.fr.

Un courriel de validation vous 

est envoyé à l’adresse de votre 

établissement (adresse utilisée 

pour créer votre compte).

Vérifiez les spams si 

nécessaire.

Dans le courriel reçu, cliquez 

sur le lien d’activation.

Retour au 

sommaire
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Vous avez déjà un compte demarches-simplifiees.fr.

Cliquez ici
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Vous avez déjà un compte demarches-simplifiees.fr.

Renseignez vos identifiants

(adresse électronique de 

votre établissement et mot de 

passe) pour demarches-

simplifiees.fr.
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Vous avez déjà un compte demarches-simplifiees.fr.

Un courriel de validation vous 

est envoyé à l’adresse de votre 

établissement (adresse utilisée 

pour créer votre compte).

Vérifiez les spams si 

nécessaire.

Dans le courriel reçu, cliquez 

sur le lien d’activation.

Retour au 

sommaire
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Vous pouvez 

commencer à 

renseigner le formulaire 

d’inscription en suivant 

les indications.
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Il est recommandé de cliquer 

sur [Pour vous].

Il est recommandé de renseigner ici 

l’identité du chef d’établissement.
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Une sauvegarde de la 

saisie est faite 

automatiquement. 

Si votre saisie est 

interrompue, vous la 

retrouverez en vous 

reconnectant à votre 

compte sur 

demarches.simplifiees.fr.
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Le formulaire auquel 

répondre apparaît sur 

les diapositives 

suivantes.
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À la fin du formulaire,

cliquez sur [Déposer le 

dossier].
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En cliquant sur [Accéder à 

votre dossier], vous avez la 

possibilité de joindre si 

besoin le référent 

académique EDUCFI via une 

messagerie intégrée.
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Messagerie 

accessible ici.

Retour au 

sommaire


